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Estimado Apoderado,

Junto con saludar, y esperando se encuentren muy bien, informamos a Uds. Que
desde el dia 16 de noviembre al 30 de noviembre se estard llevando a cabo el proceso de
pre-matricula 2022 para los alumnos antiguos.

1. Dicho proceso, se realizard mediante la Plataforma Napsis, donde el apoderado:
a) Debe ingresar con su usuario y contrasefia
b) Indicar si el alumno continua o no en el establecimiento.
c) Actualizar informacién del estudiante y apoderado titular (familiar)

2. A continuacion, deberd descargar los documentos dispuestos por el Administrador
del sistema y cargar los que se solicitan. Los documentos del establecimiento que
encontrara en este punto son los siguientes:

a) Proyecto Educativo Institucional (PEI) 2022.

b) Reglamento Interno de Convivencia Escolar (RICE) 2022.

) Reglamento de Evaluacion y Promocion 2022.
)

(@)

Contrato de Prestacion de Servicios.

o

3. Los documentos que debera subir a la plataforma son los siguientes:
a) Fotocopia de Carnet por ambos lados del apoderado titular.
b) Certificado de Nacimiento del estudiante.
c) Contrato de Servicios Educacionales 2022 completado, firmado y con huella
pulgar derecho.

Los apoderados que hayan completado el proceso de pre — matricula en la plataforma, con
la carga de documentos solicitados, NO deberan asistir presencialmente durante las fechas
sefialadas, pues ya han formalizado el proceso de matricula para el afio 2022. Quienes no lo
realicen en las fechas en mencion, deben asistir de forma presencial en las siguientes fechas
y horarios.
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Cualquier duda respecto a la habilitacion de acceso a la plataforma NAPSIS, lo
puede hacer a través del encargado de soporte técnico al correo:
rcollao@colegiomisericordia.cl

Respecto a los apoderados de estudiantes nuevo:

La fecha de matricula de las estudiantes nuevas es entre los dias 15 al 27 de diciembre de
09:00 a 13:00 hrs. de forma presencial en el establecimiento ubicado en Guillermo Munnich
#112 Cerro Alegre, Valparaiso. La documentacién que deben presentar las(os)
apoderadas(os) de estudiantes nuevas es la siguiente:

a) Certificado de Nacimiento para Matricula de la Estudiante.

b) Fotocopia del Carnet de identidad por ambos lados del/la Apoderado/a.
c) Comprobante de seleccion (Sistema de Admisidn Escolar).

d) Certificado Anual de Estudios (Mineduc) 2021.

Ante cualquier dudo y/o consulta contidctenos a través del siguiente correo del
contacto@colegiomisericordia.cl o al teléfono 322212673.
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